
 

Rejoins notre équipe ! – Chargé·e d’accueil et de terrain
Tu as envie de t’impliquer dans une association dynamique et humaine ?
Tu es à l’aise avec les gens, tu sais écouter, accueillir, t’adapter et tu n’as pas peur de retrous-
ser tes manches pour donner un coup de main là où il faut ? Alors ce poste est fait pour toi !

Ton profil

Nous cherchons une personne :
• Attentive et empathique
• Capable de travailler avec un public vulnérable
• Faisant preuve de capacité d’écoute et de discrétion
• Autonome, créative et flexible
• Capable de travailler seule, même sous stress
• Sociable, ouverte et extravertie
• Polyvalente et à l’aise pour s’adapter à des situations variées
• Flexible et disponible, parfois les soirs ou les week-ends 

Bonne maîtrise du français à l’oral comme à l’écrit, la connaissance d’autres langues est un
atout.
Bonne connaissance du réseau socio-culturel genevois souhaitée.

Tes missions

Avec le soutien de l’équipe et des bénévoles, tu seras amené·e à :
• Organiser et participer aux actions de terrain (stands de prévention, etc.)
• Accueillir et écouter chaque nouvelle personne qui franchit la porte de PVA
• Animer le réseau de partenaires et assurer le suivi des bénévoles
• Réaliser des entretiens téléphoniques
• Suivre le planning des bénévoles et contribuer à diverses tâches (repas du lundi, mise sous 
pli, confection de rubans rouges, préparation de kits de prévention…)
• Gérer le stock de matériel et préparer les locaux pour les activités et événements
• Participer aux événements et manifestations (1er décembre, Assemblée générale, soirée de 
Noël, etc.)
• Soutenir la direction et contribuer à la vie de l’association

Nous t’offrons

• Une ambiance conviviale et solidaire
• Une équipe engagée et passionnée
• L’opportunité de faire une vraie différence au quotidien

Lieu : Genève
Entrée en fonction : à convenir
Taux d’activité : 25–30 %

Envoie vite ton CV et ta lettre de motivation à : secretariat@pvageneve.ch
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